Solijugend

Stellenausschreibung

Die Solidaritatsjugend Bayern ist der bayrische Landesverband der bundesweit organisierten,
eigenstandigen Jugendorganisation des RKB Solidaritdt Bayern e.V. Sie engagiert sich maligebend in der
Jugendverbandsarbeit und in weiteren fiir Jugendliche relevanten Themenfeldern wie der Jugendkultur,
der non-formalen Bildungsarbeit, dem Freizeitsport und der Jugendpolitik. Die Solidaritatsjugend Bayern
ist Mitglied im Bayerischen Jugendring.

Wir suchen Dich ab sofort als Unterstiitzung in unserer Landesgeschaftsstelle in Miinchen

auf Basis einer geringfiigigen Beschaftigung.

Dafiir brauchen wir Dich (w, m, d):
e Du unterstitzt die geschaftsfiihrende Bildungsreferentin und das Gremium des Verbandes.
e Du versendest ab und zu Briefe, Bescheinigungen, Listen, Abrechnungen u.s.w.
e Du kommunizierst telefonisch oder via E-Mail mit Verbandsmitgliedern, Vereinen,
ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen und Jugendleiter:innen.
e Du erledigst allgemeine Biroarbeit.
e Du bereitest organisatorische Vor- und Nacharbeiten von Freizeiten, Sitzungen und Seminaren.
e Du kiimmerst dich um unser schones Biiro (Blumen gieRen, Kaffeebohnen nachfiillen etc.).
e Du hast unseren Spiel-Schrank im Blick und leitest die Verleihabteilung.

Dein Profil:
Das solltest Du mitbringen:
e Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder
e Kaufmaénnische / birotechnische Ausbildung oder
e eine vergleichbare Ausbildung / Qualifikation.
e Eine mehrjdhrige Berufserfahrung im dhnlichen Beruf ist von Vorteil.

Das wdre wiinschenswert:

e Deine Arbeitsweise zeichnet sich durch Eigeninitiative und Selbstandigkeit aus.

e Du bist ein Organisationstalent, kommunikationsfreudig, neuen Aufgaben gegeniber
aufgeschlossen und bringst dich auch gern selbst kreativ in Prozesse mit ein.

e Die Arbeit mit den gangigen Office-Programmen und der Einsatz sozialer Medien meisterst Du
mit einer Leichtigkeit.

e Duidentifizierst dich mit den Zielen der Jugendverbandsarbeit und verfiigst idealerweise Gber
Erfahrungen im Umgang mit ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen.

e Teamfahigkeit, schnelle Auffassungsgabe und eine strukturierte Arbeitsweise runden Dein Profil
ab.

Das bieten:
e Du arbeitest im Rahmen der Geschiftsstellen-Offnungszeiten an zwei, max. drei Tagen pro
Woche (flexible Abstimmung).
e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten.
e Die Vergiitung betrdagt max. 520 € pro Monat im Rahmen eines Minijobs.



Solijugend

Dariiber hinaus erwartet dich:
e Ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen motivierten Team aus ehrenamtlichen und
hauptamtlichen Kolleg:innen.
e Flache bis gar keine Hierarchien.
e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in einem modernen Jugendverband.

Der Dienstsitz der Landesgeschéftsstelle ist in Mlinchen-Nymphenburg.

Wir kdnnen uns vorstellen, dass die ausgeschriebene Stelle auch von Schwerbehinderten mit
entsprechender beruflicher Qualifikation besetzt werden kann.

Wir begriiRen die Bewerbung von Menschen aller Nationalitdten. Die deutsche Sprache muss
verhandlungssicher beherrscht werden.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann schicke uns bitte deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Anhdnge) per E-Mail (DateigroRe max. 5 MB) an:

bewerbung@solijugend-bayern.de

Solidaritatsjugend Bayern
Matthias Salvermoser
Wotanstr. 86

80639 Miinchen

Tel.: 089 381 560 02

Fax: 089 412 287 474
www.solijugend-bayern.de

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen lhrer Bewerbung.
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